Curriculum vitae Margreet van der Kleij

Personalia

Naam: Margreet van der Kleij

Adres: Deurnestraat 49, 6843 PM, Arnhem
Telefoon: 026 - 3890505 of 06 - 51702120
E-mail: info@mvanderkleij.nl

Website: www.mvanderkleij.nl

Werk

2007 - heden Eigenaar van Redactiebureau M. van der Kleij.
Eindredactie, redactie, codrdinatie, tekstredactie, tekstcorrectie.
Gespecialiseerd in educatieve en informatieve uitgaven.

Opdrachtgevers:

- Uitgeverij Malmberg (basisonderwijs, rekenen, eindredactie en
bureauredactie)

- Uitgeverij ThiemeMeulenhoff (voortgezet onderwijs, Nederlands,
codrdinatie, tekstredactie)

- Uitgeverij Bekadidact (basisonderwijs, taal, redactie/coérdinatie)
- Uitgeverij Zwijsen (basisonderwijs, rekenen, bureauredactie)

- Uitgeverij EPN (basisonderwijs, bureauredactie, aardrijkskunde)
- Uitgeverij Matrijs (tekstredactie, historische uitgaven)

- Uitgeverij Mo'Media (tekstredactie, lifestyle)

- Stichting Peuterspeelzalen Arnhem (herschrijven beleidsplan)

- Cito (bureauredactie, handboek t.b.v. kleutergroep)

- particuliere opdrachtgevers

Werkervaring - projectleiding/-coodrdinatie

2006 - 2007 Procescodrdinator voortgezet onderwijs, uitgeverij ThiemeMeulenhoff,
Zutphen.
- opstellen en bewaken van projectplanningen,
- opstellen van projectcalculaties en bewaken van projectbudgetten,
- zorgdragen voor de inrichting van het productieproces van multimediale
uitgeefprojecten.
Vakken: ckv, beeldende vorming, muziek, examentraining.

2003 - 2006 Projectleider basisonderwijs, uitgeverij Malmberg, 's-Hertogenbosch.
- zorgdragen voor de realisatie van een multimediale lesmethode, binnen de
gestelde kaders van kwaliteit, tijd, budget en organisatie.
Vak: aardrijkskunde.

2000 -2003 Projectcodrdinator basisonderwijs, uitgeverij Malmberg, 's-Hertogenbosch.
- codrdineren van (externe) redactie, vormgeving en opmaak.
Vakken: rekenen en taal.

Werkervaring - redactioneel

1996 -2000 Bureauredacteur basisonderwijs, uitgeverij Malmberg, 's-Hertogenbosch.
- zorgdragen voor tekst- en beeldredactie.
Vakken: rekenen, taal, natuuronderwijs.



1995 -1996

Werkervaring -
1994 -1995
1987 -1994
Cursussen
2006

2006

2006

2000

1999
Opleiding
1992 - 1994
1986 - 1991
1980 - 1986

Redactioneel medewerker basisonderwijs, uitgeverij Wolters-Noordhoff,
Groningen.

- tekstredactie,

- diverse controlewerkzaamheden.

Vak: taal.

overig

Invalleerkracht op diverse basisscholen, Groningen.

- Diverse onderwijsstages in het regulier en speciaal basisonderwijs,

- Uitzendbanen (secretarieel),

- Vrijwilligerswerk (remedial teaching, groepsleidster kinderdagverblijf).

Budgetteren en begroten voor boekuitgaven, Vakopleiding Boekenbrache
Amsterdam.

Grafische techniek, GOC Veenendaal.

Multimediaal produceren (ThiemeMeulenhoff).

Grafische productie en vormgeving, Vakopleiding Boekenbranche Amsterdam.
Multimedia, Mediamatic Amsterdam.

Lerarenopleiding basisonderwijs, Noordelijke Hogeschool Leeuwarden.
Doctoraalstudie orthopedagogiek, Rijksuniversiteit Groningen,
(afstudeerrichtingen: 'leerstoornissen' en 'het zeer jonge probleemkind').
Gymnasium A, Stedelijk Gymnasium Leeuwarden.

Overige vaardigheden

Software:

Talenkennis:

- Ruime ervaring met Word en Excel (Office 2003 en 2007), Projectplace.
- basiskennis van FTP en HomeSite (t.b.v. beheer eigen website).

- Goede luister-, spreek-, schrijf-, en leesvaardigheid in het Engels.

- Redelijke luister-, spreek- en leesvaardigheid in het Duits.

- Redelijke leesvaardigheid in het Frans.

In het bezit van rijbewijs B.
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